PREZYDENT MIASIA
Piekary Slaskie

Zarzadzenie Nr OR0.0050/1:2018
Prezydenta Miasta Piekary Slaskie

z dnia){wrzesnia 2018 .

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Piekary Slaskie

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.

Dz. U. 2 2018r., poz. 994 z pézn. zm.), art. 42 ust.1 ustawy z dnia 21 Ilstopada 2008 . o pracownikach

samorzgdowych (t. j. Dz. U. z 2018r., poz.1260), art. 104, art. 104", art. 1047 i art. 104> Kodeksu pracy

(t. J. Dz. U. z 2018r., poz.917 z pozn. zm.) oraz § 55 ust. 2 Regulamlnu Pracy Urzedu Miasta Piekary

Slaskle stanowigcego Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr OR0.0050.492.2015 Prezydenta Miasta Piekary

glaskle z dnia 9 wrzesnia 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Piekary
lgskie

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Piekary Slgskie, stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia Nr
OR0.0050.492.2015 Prezydenta Miasta Piekary Slgskie z dnia 9 wrze$nia 2015r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Piekary Slgskie, zmienionym Zarzadzeniem Nr OR0.0050.514.2017
Prezydenta Miasta Piekary Slaskie z dnia 17 lipca 2017r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

w § 4 pkt 5 stowa ,administrator bezpieczenstwa informacji” zastepuje sie stowami ,inspektor
ochrony danych";
w § 4 pkt 5 skresla sie stowa "doradca Prezydenta";

3) po § 4 dodaje sie Rozdziat 1A ,,MONITORING WIZYJNY, MONITORING POCZTY
ELEKTRONICZNEJ", sktadajacy sie z § 4, § 4% w brzmieniu:

,Rozdziat 1A
MONITORING WIZYJNY, MONITORING POCZTY ELEKTRONICZNEJ

§4'

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy
informaciji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode, teren Urzedu oraz teren
wokot niego podlegajg szczegdinemu nadzorowi w postaci $rodkdw technicznych umozliwiajgcych
rejestracje obrazu.

2. Monitorowaniu podlegajg w szczegolnosci ciagi komunikacyjne w budynkach przy ulicy Bytomskiej
84 oraz 92, obszary wejsciowe do tych budynkow oraz pomieszczenia kasowe.

3. Monitoring, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 szczegétowo opisany zostat w Regulaminie monitoringu -
Zatgczniku nr 14 do Polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego, stanowigcej Zatgcznik nr 4 do
Zarzadzenia nr OR0.0050.350.2018 Prezydenta Miasta Piekary Slgskie z dnia 24 maja 2018 r.

4. Nagrania z monitoringu nie sg analizowane przy uzyciu specjalnych metod technicznych,
umozliwiajgacych automatyczng identyfikacje osob, ktérych dane osobowe na nich utrwalono.

5. Administratorem danych osobowych znajdujacych sie na nagraniach z monitoringu jest Prezydent
Miasta Piekary Slgskie z siedzibg przy ul. Bytomskiej 84, 41-940 Piekary Slgskie.

6. Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach
ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail: dane.osobowe@piekary.pl lub pod
numerem telefonu 32 39 39 307.

7. Podstawe prawng do stosowania monitoringu i przetwarzanla danych osobowych w zwigzku z
jego funkcjonowaniem stanowig postanowienia art. 222 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

8. Dane osobowe znajdujgce sie na nagraniach z monitoringu wizyjnego nie bedg ujawniane zadnym
odbiorcom. Zapis z monitoringu moze natomiast zosta¢ przekazany organom $cigania
i prokuraturze w ramach prowadzonych przez nich postepowan.



10.

Nagrania z monitoringu wizyjnego przechowywane sg do 14 dni.

. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe zostang utrwalone na nagraniu z monitoringu przystuguje

prawo dostepu do nich, zgodnie z art. 15 RODO.

. Kazdej osobie, ktorej dane osobowe zostang utrwalone na nagraniu z monitoringu, przystuguje

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§4°

W celu zapewnienia organizacji pracy umozliwiajace] petne wykorzystanie czasu pracy oraz
wlasciwego uzytkowania udostepnionych pracownikom narzedzi pracy, a takze w celu
zapewnienia bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego, pracodawca moze stosowac
mechanizmy monitorujgce:

1) przegladanie sieci Internet przez pracownikow,

2) wykorzystanie sprzetu i aplikacji uzytkowanych przez pracownikow,

3) aktywnos$¢ pracownikow w sieci teleinformatyczne;.
Pracodawca, z zachowaniem tajemnicy korespondencji oraz poszanowaniem dobr osobistych
pracownikéw, moze stosowac réwniez monitoring stuzbowych skrzynek poczty elektronicznej
w zakresie obejmujgcym czas nadejécia lub wystania wiadomoé$ci, nadawcy, odbiorcy oraz
tematu wiadomosci.
Mechanizmy monitorujgce, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 szczegdtowo opisane zostaty w Polityce
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego, stanowigcej Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
nr OR0.0050.350.2018 Prezydenta Miasta Piekary Slaskie z dnia 24 maja 2018 r.
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z monitoringiem jest Prezydent
Miasta Piekary Slaskie z siedzibg przy ul. Bytomskiej 84, 41-940 Piekary Slgskie.
Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach
ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail: dane.osobowe@piekary.pl lub pod
numerem telefonu 32 39 39 307.
Podstawe prawng do monitoringu i przetwarzama danych osobowych w zwigzku z jego
funkcjonowaniem stanowig postanowienia art. 22° ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974r. -
Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z monitoringiem sieci Internet, wykorzystaniem sprzetu i
aplikacji, aktywnoscig w sieci teleinformatycznej oraz poczty elektronicznej nie bedg ujawniane
zadnym osobom nieupowaznionym badz postronnym. Dane te mogg zosta¢ wykorzystane do
zidentyfikowania zagrozen w systemie teleinformatycznym, a je$li dotyczg uzytkownika systemu —
takze do wyciggniecia konsekwencji dyscyplinarnych w przypadku powaznych zaniedban lub
naruszen.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z monitoringiem przechowywane bedg przez okres do 2
lat.
Kazdej osobie, ktorej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu
przystuguje prawo dostepu do nich, zgodnie z art. 15 RODO.
Kazdej osobie, ktérej dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu,
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych”,

4) § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Pracownik zatrudniony na stanowisku urzedniczym jest
obowigzany na zadanie Prezydenta zlozy¢ o$wiadczenie o stanie majgtkowym.”;
5) § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,Pracownik zatrudniony na stanowisku urzedniczym jest
obowigzany ztozy¢ o$wiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, a takze o zmianach
charakteru prowadzonej dziatalnosci lub o jej zaprzestaniu.”;
6) § 20 otrzymuje brzmienie: ,W zadaniowym czasie pracy pracuja:
1) Prezydent, Zastepca Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik,

2) inspektor ochrony danych, rzecznik prasowy, naczelnik Kancelarii Prezydenta Miasta,

3) pracownicy Zespotu Promocji i Wspdtpracy z Zagranicg, pracownicy Zespotu Prasowego,

4) petnomocnik ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

5) sprzagtaczki.",
7) § 29 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Nieobecno$¢ pracownika w pracy powinna byc
odnotowana.”;



7) § 29 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Nieobecno$¢ pracownika w pracy powinna byc
odnotowana.”;

8) w Zatgczniku Nr 7 do Regulaminu Pracy w czesci B poz. 11 stowa ,/Administrator
Bezpieczenstwa Informaciji" zastepuje si¢ stowami ,Inspektor Ochrony Danych”;

9) w Zatgczniku Nr 8 do Regulaminu Pracy w czesci B poz. 4, stowa ,/Administrator

Bezpieczenstwa Informacji" zastepuje sie stowami ,Inspektor Ochrony Danych’;

10) w Zataczniku Nr 9 do Regulaminu Pracy w czesci B poz. 11 stowa ,Administrator
Bezpieczenstwa Informacji" zastepuje si¢ stowami ,Inspektor Ochrony Danych".
§2

Zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Piekary Slaskie, o ktorych mowa w § 1 wchodza w zycie
po uptywie dwéch tygodni od dnia podania ich do wiadomosci pracownikom Urzedu Miasta Piekary
Slgskie poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Piekary Slgskie, ul. Bytomska 84
(parter) i wytozenie do wgladu w Biurze Kadr i Plac Urzedu (pokéj nr 214 budynku Urzedu Miasta
Piekary Slgskie ul. Bytomska 84).

§3

Zobowigzuje naczelnikow wydziatéw do niezwiocznego zapoznania podlegtych stuzbowo pracownikow
z trescig niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia polecam Kierownikowi Biura Kadr i Ptac.

§5

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rzadzita B. Gruszka
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