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Zarzadzenie nr OQ&méU bu3. 20 A8

Prezydenta Miasta Piekary Slaskie
b i i
2 dnia .29, WRaeanN (@ 20 120

w sprawie wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli jednostkowych sprawozdan budzetowych,
jednostkowych sprawozdarn z operacji finansowych przedktadanych przez jednostki

organizacyjne, jednostkowych sprawozdan finansowych przedktadanych przez jednostki
budzetowe i zaktady budzetowe Miasta Piekary Slaskie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. 2018
poz. 994 z p6z. zm.)

zarzadzam:

§1
Wprowadza si¢ zasady obiegu oraz kontroli jednostkowych sprawozdan budzetowych,
jednostkowych sprawozdan z operacji finansowych przedktadanych przez jednostki organizacyjne,
jednostkowych sprawozdan finansowych przedkiadanych przez jednostki budzetowe i zaktady

budzetowe Miasta Piekary Slgskie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3
Traci moc zarzadzenie nr OR0.0151-348/10 Prezydenta Miasta Piekary Slgskie z dnia 15
czerwca 2010 r. z poézniejszymi zmianami.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ORINIUJE SIE
POD WZGLEDEM

Opracowat: B. Kowalska NOPRAWNW
Sprawdzit: |. Dzigciot A



Rozdzielnik:
1. Komodrki organizacyjne Urzedu Miasta.
2. Jednostki organizacyjne miasta.



Uzasadnienie:
Na kierowniku jednostki cigzy obowigzek ustalenia w formie pisemnej i aktualizacji dokumentacji

dotyczacej kontroli finansowej. W zwigzku z powyzszym dokonano uporzgdkowania zasad obiegu
oraz kontroli jednostkowych sprawozdan budzetowych, jednostkowych sprawozdan z operacji
finansowych przedktadanych przez jednostki organizacyjne, jednostkowych sprawozdan finansowych
przedktadanych przez jednostki budzetowe i zaktady budzetowe Miasta Piekary Slaskie.

KIEROWNIK
Refaratu Bucizaiud i

Kowalska



Zatacznik N (VG 9 I~ 19
do Zarzadzenia nr J‘ LLLNO] 3.2003

Prezydenta Miasta Piekary §I skie

z dnia ....20Q.. WA NIA | 2042 R, .

Zasady obiegu oraz kontroli jednostkowych sprawozdarn budzetowych, jednostkowych

sprawozdar z operacji finansowych przedktadanych przez jednostki organizacyjne,

jednostkowych sprawozdar finansowych przedkitadanych przez jednostki budzetowe i zaktady

10.

budzetowe
Miasta Piekary Slaskie

Postanowienia ogélne
Zarzadzenie obejmuje kontrole oraz obieg:

1) sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych sporzadzanych przez

jednostki organizacyjne miasta,
2) sprawozdan finansowych sporzadzanych przez jednostke samorzadu terytorialnego,
jednostki budzetowe miasta, zaktady budzetowe miasta.

Rodzaje, formy, terminy oraz zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan z
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych regulujg przepisy:
1) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) wydane na podstawie powyzszych ustaw obowigzujgce przepisy wykonawcze.
Sprawozdania nalezy sporzgdza¢ w sposob czytelny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniu w
formie dokumentu skiada sie odrecznie, a takze umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujgce;.
Sprawozdania nalezy sporzgdza¢ rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i
formalno- rachunkowym.
Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania oraz jego poprawnos¢ formalno-rachunkowg
odpowiada jednostka je sporzgdzajgca tj. rzetelno$¢, kompletno$¢, zgodnos¢ z ksiggami
rachunkowymi, ktére winny by¢ prowadzone zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w ust 2.
Obowiazujace wzory drukéw sprawozdan budzetowych, z operaciji finansowych i finansowych
stanowig zatgczniki do odpowiednich przepiséw wykonawczych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt
3.
Jednostkowe sprawozdania sktadane sg w Referacie Budzetu i Planowania Wydziatu
Finansowo-Budzetowego w formie dokumentu i elektronicznie na adres e-mail:
fnbbsprawozdawczosc@piekary.pl.
Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi
wykazanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.
Na dowdd ziozenia sprawozdania, osoba przyjmujgca umieszcza na jego oryginale oraz na
kopii pozostajgcej w aktach jednostki sprawozdajacej, klauzule wedtug wzoru:

Wydziat Finansowo-Budzetowy
Referat Budzetu i Planowania

Whplyneto w formie dokumentu

Upowazniony pracownik Referatu Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo-Budzetowego
otrzymujac sprawozdania jednostkowe sprawdza je pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu migdzy innymi:

— poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wiasciwym druku,

- poprawnosci sporzgdzenia sprawozdania w sposoéb czytelny i trwaty,

— poprawnosci wypetnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci,
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poprawnosci kompletnosci sprawozdania tj. czy zawiera wszystkie strony i czy wypetniona

jest kazda strona,

— poprawnosci ziozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w miejscu
oznaczonym,

— poprawnos$ci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujgcej (gléwny ksiegowy i kierownik jednostki),

~ poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki skfadajgcej
sprawozdanie,

— poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki sktadajgcej
sprawozdanie,

— poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

- poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;,

— poprawnosci rachunkowej danych zgodnie z regutami okre$lonymi na poszczegdinych
formularzach sprawozdawczych,

- zgodnosci danych wykazanych na sprawozdaniu w formie dokumentu z danymi
wykazanymi na sprawozdaniu w formie elektroniczne;.

Po dokonaniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 10, osoba sprawdzajgca zobowigzana jest do

stwierdzenia tego faktu poprzez przystawienie na ostatniej stronie sprawozdania

jednostkowego klauzule wedtug wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem
formalno- rachunkowym
dnia.....ooooo e

Pracownicy Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo-Budzetowego sg uprawnieni
do ustalania merytorycznej prawidtowosci sktadanych sprawozdarn jednostkowych. W tym celu
mogy zada¢ od jednostki skiadajgcej sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich ksiag
rachunkowych lub dokumentéw zrédtowych.

Sprawozdania jednostkowe sporzgdzane sg w systemie SJO BeSTi@ z zastrzezeniem ust. 15
i 16.

Sprawozdania zbiorcze i taczne sporzadzane sg w systemie BeSTi@ z zastrzezeniem 16.
Sprawozdania jednostkowe Rb-50 o dochodach sporzadzane sg w systemie BeSTi@.
Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze w zakresie operacji finansowych instytucji kultury
sporzadzane sg w arkuszu kalkulacyjnym.

Sprawozdania jednostkowe podpisywane sg przez gtébwnego ksiegowego i kierownika
jednostki.

Sprawozdania jednostkowe z organu podpisywane s3g przez Skarbnika Miasta i Prezydenta
Miasta.

Sprawozdania zbiorcze i faczne podpisywane sg przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane przez jednostki budzetowe i zakiady budzetowe.

Jednostkowe sprawozdania budzetowe sg sporzgdzane przez:
1) Referat Finansowy Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako jednostki

budzetowej,

2) Referat Finansowy Wydziatu Finansowo - Budzetowego Urzedu Miasta jako organu
podatkowego,

3) Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako
organu,

4) Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako
urzedow skarbowych,

5) Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako
jednostki budzetowej i jako organu,

6) jednostki budzetowe miasta,

7) zaktady budzetowe miasta.

Sprawozdania jednostkowe sporzadza sie w ziotych i groszach na podstawie ewidencji

ksiegowej jednostki.

W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzgdzi¢ nowe

sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia sie napis korekta i jej numer.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych badz merytorycznych w
kontrolowanych jednostkowych sprawozdaniach kierownicy jednostki organizacyjnych Miasta
powinni je usuna¢ przed wigczeniem danych ze sprawozdania jednostkowego do
sprawozdania zbiorczego. W razie potrzeby nalezy dokonac takze odpowiednich zapiséw
korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej lub w przypadku stwierdzenia
bledu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwtocznie sporzgdza oraz
przekazuje korekte sprawozdania niedopowiadajgcego stanowi faktycznemu do Referatu
Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo Budzetowego Urzedu Miasta.

Sprawozdania budzetowe zbiorcze sg sporzadzane w ziotych i groszach przez Referat
Budzetu i Planowania Woydziatu Finansowo Budzetowego w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Skarbnika Miasta i
Prezydenta Miasta.

Sprawozdania budzetowe zbiorcze sg sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych
jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzgdu terytorialnego, jako jednostki budzetowe;j i jako organu.

Do sprawozdania jednostkowego RB-28S, RB-30S, RB-34S nalezy w uwagach zatgczy¢
informacje dotyczaca tytutdw poszczegoélnych wydatkéw w paragrafach 456, 457, 458.

Do sprawozdania jednostkowego RB-30S nalezy dotaczy¢ objasnienia do wiersza K100 (inne
zwiekszenia) oraz P100 (inne zmniejszenia) oraz sposobu wyliczania stanu srodkéw
obrotowych netto na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego. Objasnienia dotyczg
zaréwno planu jak i wykonania.

Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan okreslajg przepisy, 0
ktéorych mowa w rozdziale | ust. 2 pkt. 3.

Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sporzadzane przez jednostki
budzetowe, zaktady budzetowe oraz samorzadowe instytucje kultury.

Jednostkowe sprawozdania z operacji finansowych sg sporzgdzane przez:
1) Referat Finansowy Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako jednostki

budzetowej,

2) Referat Finansowy Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako organu
podatkowego,

3) Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako
organu,

4) Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako
jednostki budzetowej i jako organu,
5) jednostki budzetowe miasta,
6) zaktady budzetowe miasta,
7) samorzgdowe instytucje kultury.
Sprawozdania jednostkowe sporzadza sie w ziotych i groszach na podstawie ksigg
rachunkowych lub ewidencji ksiegowej danej jednostki oraz innych dokumentéw dotyczacych
tej jednostki.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych badz merytorycznych w
kontrolowanych jednostkowych sprawozdaniach kierownicy jednostki organizacyjnych Miasta
powinni je usungé przed wigczeniem danych ze sprawozdania jednostkowego do
sprawozdania zbiorczego. W razie potrzeby nalezy dokona¢ takze odpowiednich zapiséw
korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej lub w przypadku stwierdzenia
blfedu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwiocznie sporzgdza oraz
przekazuje korekte sprawozdania niedopowiadajgcego stanowi faktycznemu do Referatu
Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo Budzetowego Urzedu Miasta. Jednostki nie
sporzgdzajg korekty, jezeli od korica okresu sprawozdawczego uptyneto 6 miesigcy, a zmiana,
o ktérej] mowa w zdaniu poprzednim, stanowi mniej niz 0,001% PKB za rok budzetowy,
ktérego sprawozdanie dotyczy, lub w przypadku braku informacji — za ostatni znany okres. W
przypadku stwierdzenia wprowadzenia btednego numeru identyfikacyjnego REGON w
sprawozdaniu Rb-Z za IV kwartat roku budzetowego jednostka sporzadza korekte
sprawozdania z tego tytutu, jezeli od konca okresu sprawozdawczego, za ktore zostato
sporzgdzone to sprawozdanie, nie uptyneto 6 miesiecy.



Sprawozdania w zakresie operacji finansowych zbiorcze sg sporzgdzane w ztotych i groszach
przez Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo Budzetowego w formie dokumentu
oraz w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Skarbnika
Miasta i Prezydenta Miasta.

Sprawozdania zbiorcze w zakresie budzetu Jjednostki samorzadu terytorialnego sa
sporzgdzane na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek budzetowych i zaktadéw
budzetowych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzgdu terytorialnego, jako
jednostki budzetowej i jako organu.

Sprawozdania zbiorcze w zakresie jednostek posiadajagcych osobowosé prawng sa
sporzadzane na podstawie sprawozdar jednostkowych samorzgdowych instytucji kultury.

Do sprawozdania jednostkowego RB-Z nalezy zatgczyé wykaz tytutbw zobowigzan ujetych w
sprawozdaniu oraz informacje dotyczgcg przyczyn powstania zobowigzan wymagalnych.
Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan okreslajg przepisy, o
ktérych mowa w rozdziale | ust. 2 pkt. 3.

Sprawozdania finansowe sporzadzane przez jednostke samorzadu terytorialnego,
jednostki budzetowe oraz zaktady budzetowe.
W zakresie sprawozdar finansowych:

1) jednostkowe sprawozdania finansowe sktadajgce sie z:

a) bilansu,

b) rachunku zyskoéw i strat,

c) zestawienia zmian w funduszu,

d) informacji dodatkowe;j,

sg sporzgdzane przez:

- Referat Finansowy Wydzialu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta jako

jednostki budzetowej,

— jednostki budzetowe miasta,

- zakfady budzetowe miasta,

2) sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktadajgce sie z:

a) bilansu z wykonania budzetu miasta,

b) facznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw jednostek
budzetowych i zaktadéw budzetowych,

) tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkéw i
strat jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych,

d) facznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z
zestawien zmian w funduszu jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych

e) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajgce z informac;i dodatkowych
jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych

jest sporzadzane przez Referat Budzetu i Planowania Wydziatu Finansowo -

Budzetowego Urzedu Miasta.

Szczego6towy wykaz jednostek objetych sprawozdaniem facznym zawiera zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukcji.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Sprawozdania sporzadza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe wykazuje
sie w ztotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiaé¢ sytuacje majatkowa i wynik
finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed sporzgdzeniem sprawozdania nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow aktywéw i pasywéw i na jej podstawie
rozliczy¢ i wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych ewentualne réznice inwentaryzacyjne,

2) dokonac wyceny bilansowej poszczegdinych sktadnikéw aktywéw i pasywow,

3) dokona¢ analizy zgodnosci wewnetrznej ksigg rachunkowych przy czym nalezy
pamietac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowa¢ ciagtos¢ formalng i materialna,
oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu powinny by¢ spetnione
nastepujgce warunki:

a) w celu zachowania ciggtosci formalnej nalezy przestrzegaé jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajagcego poréwnywalno$¢ danych za
kolejne nastepujgce po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania ciggtosci materiainej wykazane w bilansie zamkniecia stany
aktywéw i pasywow nalezy ujgé w tej samej wartosci w bilansie otwarcia
nastepnego roku obrotowego,
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c) suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych
wykazem kont ksiegi gtownej powinna sie¢ rbwnac sumie obrotow i sald po stronie
Ma tych kont,

d) suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych do
kazdego konta syntetycznego powinna sig réwnac wielkosci sald po stronie Wn i
Ma kont syntetycznych,

e) narastajgce od poczatku roku obroty i saldo kont ksiggi gtéwnej, powinny by¢
zgodne z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czgstkowych.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metodg netto. Polega ona na tym, ze wybrane pozycje
bilansowe pomniejsza sie o odpowiednie wielkosci je korygujace tj.:

1) nalezno$¢ pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce,

2) s$rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpiséw
umorzeniowych oraz odpiséw z tytutu utraty ich wartosci.

Jednostkowe sprawozdanie finansowe oraz bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ w
terminie 3 m-cy od dnia, na ktéry zamyka sie ksiegi rachunkowe.
Do jednostkowego sprawozdania finansowego nalezy dotgczyc:

a) os$wiadczenie kierownika jednostki o terminie przeprowadzonej inwentaryzacji aktywéw
i pasywow oraz ujeciu jej wynikow w ksiegach rachunkowych.

b) informacje dotyczacg wytgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
wchodzacymi do poszczegdinych sprawozdan tacznych wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji, w szczegolnosci:

— wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym
charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych miedzy
jednostkami.

W ciggu 15 dni od dnia podjecia przez Rade Miasta Uchwaty w sprawie zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy jednostki kontynuujgce dziatalno$¢ ostatecznie
zamykajg i otwierajg ksiegi rachunkowe.

Korekty sprawozdan finansowych dokonuje sie zgodnie z przepisami art. 54 ustawy o
rachunkowosci.

Jezeli jednostka po sporzgdzeniu sprawozdania, a przed zatwierdzeniem przez Rade Miasta
sprawozdania finansowego miasta za rok obrotowy otrzymata informacje o zdarzeniu, ktére:

1) miato istotny wplyw na sprawozdanie to powinna dokona¢ odpowiednich zapisow w
ksiegach roku obrotowego, ktérego sprawozdanie dotyczy i tym samym zmieni¢
sprawozdanie,

2) nie miato istotnego wptywu na sprawozdanie to skutki tego zdarzenia ujmuje w
ksiegach roku obrotowego, w ktorym informacje otrzymano i tym samym nie
nastepuje zmiana sprawozdania.

Terminy przekazywania jednostkowych oraz fgcznych sprawozdan okreslajg przepisy, o
ktérych mowa w rozdziale | ust. 2 pkt. 3.

Przepisy koricowe.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 z p6z. zm.) niesporzgdzenie
lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia Srodkow
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej jest naruszeniem  dyscypliny finansow
publicznych. Naruszenie wyzej wspomnianego przepisu stanowi¢ bedzie podstawe do
wyciggania konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw odpowiedzialnych za ich
sporzgdzenie.
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Zatacznik nr 1

do zasad obiegu oraz kontroli jednostkowych
sprawozdan budzetowych, jednostkowych
sprawozdan z operacji finansowych
przedktadanych przez jednostki organizacyjne,
jednostkowych sprawozdan finansowych
przedktadanych przez jednostki budzetowe i
zaktady budzetowe Miasta Piekary Slaskie

Powiatowy Urzedu Pracy,

Dom Dziecka,

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej,

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,

Dom Pomocy Spotecznej,

Zaktad Ekonomiczno-Finansowej Obstugi Placowek O$wiatowych,
Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji,

Miodziezowy Domu Kultury nr 2,

Mtodziezowy Domu Kultury nr 1,

. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,

. Zespot Szkot nr 1,

. Zespot Szkoét Specjalnych,

. Miejskie Przedszkole nr 17,

. Migjskie Przedszkole nr 15,

. Miejskie Przedszkole nr 13,

. Miejskie Przedszkole nr 12,

. Miejskie Przedszkole nr 11,

. Miejskie Przedszkole nr 10 Pod Topolg im. Janusza Korczaka,
. Miejskie Przedszkole nr 8,

. Migjskie Przedszkole nr 7,

. Miejskie Przedszkole nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi,

. Miejskie Przedszkole nr 4 im. Jana Brzechwy,

. Miejskie Przedszkole nr 3,

. Miejskie Przedszkole nr 2,

. Miejskie Przedszkole nr 1,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 15 im. Powstancow Slagskich,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 14,

. Miejska Szkofa Podstawowa nr 13 im. Powstancow Slgskich z wigczonymi oddziatami

Miejskiego Gimnazjum nr 4,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 12 im. Jana Demarczyka,
. Miejska Szkota Podstawowa nr 11,
. Miejska Szkota Podstawowa nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi im. Gustawa Morcinka z

witgczonymi oddziatami Miejskiego Gimnazjum nr 1,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 5 im. Wawrzynca Hajdy,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 2 w Piekarach Slgskich,

. Miejska Szkota Podstawowa nr 1,

. Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 1,

. Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 2,

. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,

. Ztobek Migjski,

. Akademicki Zespot Szkot w Piekarach Slagskich,

. Zespot Szkot Techniczno-Zawodowych w Piekarach Slgskich,
. Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;.



Zatgcznik nr 2

do zasady obiegu oraz kontroli jednostkowych sprawozdaii budzetowych, jednostkowych
sprawozdan z operacji finansowych przedktadanych przez jednostki organizacyjne,
jednostkowych sprawozdan finansowych przedkiadanych przez jednostki budzetowe i

zaktady budzetowe
Miasta Piekary $laskie

|bankowych

s s Nazwa jednostki, ktérej dotyczy Nazwa jednostki, ktérej dotyczy | Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
Symbol Wyszczegélnienie wylaczenie wylgczenie wylaczenie
A Aktywa trwate
Al Wartosci niematerialne i prawne
Al Rzeczowe aktywa trwate
A1 Srodki trwate
AllLl.1l Grunty
ALLD Budynki, lokale i obiekty inzynierii
o ladowej i wodnej
AllL13 Urzgdzenia techniczne i maszyny
All.1.4  |Srodkitransportu
AllL1.5 Inne $rodki trwate
AlL2 Srodki trwate w budowie
o (inwestycje)
AlL3 Zaliczka na $rodki trwate w
o budowie {(inwestycje)
Al Naleznosci diugoterminowe
AV Dtugoterminowe aktywa finansowe
AlV.1 Akcje i udziaty
AIV.2 Inne papiery wartosciowe
AIV3 Irme dtugoterminowe aktywa
finansowe
AV Wartos$¢ mienia zlikwidowanych
' jednostek
B Aktywa obrotowe
B.1 Zapasy
B.i.1 Materiaty
B.1.2 Pétprodukty i produkty w toku
B.L.3 Produkty gotowe
B.l.4 Towary
B.II Naleznosci krétkoterminowe
B.Il.1 Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
B.I.2 Naleznosci od budzetéw
B.IL3 Naleznosci z tytutu ubezpieczen i
o innych $wiadczen
B.ll.4 Pozostate naleinosci
Rozliczenia z tytutu $rodkow na
B.1l.5 wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych
Bl Krétkoterminowe aktywa
) finansowe
B.IIL1 $rodki pieniezne w kasie
BIIIL2 $rodki pieniezne na rachunkach

®
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Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Symbol Wyszczegdlnienie Sl sy sypEzeriil
dils Srodki pieniezne paristwowego
fig funduszu celowego
B.IIl.4 Inne $rodki pienigzne
B.IIL.5 Akcje lub udziaty
B.IIl.6 Inne papiery wartosciowe
Inne krétkoterminowe aktywa
B.111.7 ,
finansowe
B.IV Rozliczenia miedzyokresowe
Suma aktywow
A Fundusz
Al Fundusz jednostki
Al Wynik finansowy netto (+,-)
Alll Zysk netto (+)
All.2 Strata netto (-)
Al Nadwyzka srodkéw obrotowych (-)
A.lV Odpisy z wyniku finansowego (-)
Fundusz mienia zlikwidowanych
AV )
jednostek
B Panstwowe fundusze celowe
c Zobowigzania i rezerwy na
zobowigzania
C.l Zobowigzania dtugoterminowe
C.l Zobowigzania krotkoterminowe
cid Zobowigzania z tytutu dostaw i
i) ustug
C.11.2 Zobowigzania wobec budzetow
ClIl3 Zobowigzania z tytutu ubezpieczen
L i innych éwiadczen
clila Zobowigzania z tytutu
s wynagrodzen
C.IL.5 Pozostate zobowigzania
CILE Sumy obce (depozytowe,
- zabezpieczenie wykonania uméw)
Rozliczenia z tytutu $Srodkéw na
C.l7 wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych
c.n Rezerwy na zobowigzania
D Fundusze specjalne
DA Zaktadowy Fundusz Swiadczen
’ Socjalnych
D.2 Inne fundusze
E Rozliczenia miedzyokresowe
El Rozliczenia miedzyokresowe
) przychodéw
E.ll Inne rozliczenia miedzyokresowe

Suma pasywow




Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy

Symbol Wyszczegodlnienie wykczeria PR wylaczenie
Rachunek zyskéw i strat

A Przychody netto z podstawowej
dziatalnosci operacyjnej

Al Przychody netto ze sprzedazy
produktéw
Zmiana stanu produktéw

Al (zwiekszenia - wartos¢ dodatnia,
zmniejszenie - wartos$¢ ujemna)

All Koszt wytworzenia produktéw na
wtasne potrzeby jednostki

AV Przychody netto ze sprzedazy
towardw i materiatow

AV Dotacje na finansowanie
dziatalnosci podstawowej

AVI Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych

B Koszty dziatalnosci operacyjnej

B.l Amortyzacja

B.II Zuzycie materiatéw i energii

B.II Ustugi obce

B.IV Podatki i optaty

B.V Wynagrodzenia

B.VI Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia dla pracownikéw

B.VII Pozostate koszty rodzajowe

BV Wartos¢ sprzedanych towardw i
materiatow

BIX Inne $wiadczenia finansowane z
budzetu

B.X Pozostate obcigzenia

c Zysk (strata) z dziatalnosci
podstawowej (A - B)

D Pozostate przychody operacyjne

D.I Zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych

D.ll Dotacje

D.lII Inne przychody operacyjne

E Pozostate koszty operacyjne
Koszty inwestycji finansowanych ze
srodkéw wtasnych samorzgdowych

El zaktadéw budzetowych i
dochodéw jednostek budzetowych
gromadzonych na wydzielonym
rachunku

E.ll Pozostate koszty operacyjne

F Zysk (strata) z dziatalnosci
operacyjnej (C+ D - E)

G Przychody finansowe

G.l Dywidendy i udziaty w zyskach

G.ll Odsetki
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Symbol

Wyszczegdlnienie

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
wytaczenie

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
wytaczenie

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
wylaczenie

G.ll

Inne

Koszty finansowe

H.I

Odsetki

H.Il

inne

K. Zysk (strata) brutto (F+G-H)

Podatek dochodowy

Pozostate obowigzkowe
zmniejszenia zysku (zwiekszenia
straty) oraz nadwyzki srodkéw
obrotowych

Zysk (strata) netto (K - L - M)

Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Fundusz jednostki na poczatku
okresu (BO)

Zwiekszenie funduszu (z tytutu)

1.1.1

Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.1.2

Zrealizowane wydatki budzetowe

1.1.3

Zrealizowane ptatnosci ze srodkéw
europejskich

1.1.4

Srodki na inwestycje

1.1.5

Aktualizacja wyceny srodkéw
trwatych

1.1.6

Nieodptatnie otrzymane $rodki
trwate i Srodki trwate w budowie
oraz wartosci niematerialne i
prawne

1.1.7

Aktywa przejete od
zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek

1.1.8

Aktywa otrzymane w ramach
centralnego zaopatrzenia

1.1.9

Pozostate odpisy z wyniku
finansowego za rok biezgcy

1.1.10

Inne zwigkszenia

Zmniejszenia funduszu jednostki (z
tytutu)

1.2.1

Strata za rok ubiegty

1.2.2

Zrealizowane dochody budzetowe

1.2.3

Rozliczenie wyniku finansowego i
srodkéw obrotowych za rok
ubiegly

1.2.4

Dotacje i $rodki na inwestycje

1.2.5

Aktualizacja wyceny $rodkow
trwatych

1.2.6

Wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
$rodkow trwatych i srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych




Symbol

Wyszczegdlnienie

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
wyfaczenie

Nazwa jednostki, ktorej dotyczy
wytgczenie

Nazwa jednostki, ktérej dotyczy
wyfaczenie

.2.7

Pasywa przejete od
zlikwidowanych lub potgczonych
jednostek

1.2.8

Aktywa przekazane w ramach
centralnego zaopatrzenia

1.2.9

Inne zmniejszenia

Fundusz jednostki na koniec okresu
(BZ)

Wynik finansowy netto za rok
biezacy (+,-)

1.1

zysk netto (+)

1.2

strata netto (-)

Nadwyzka dochodéw jednostek
budzetowych, nadwyzka srodkéw
obrotowych samorzadowych
zaktadkéw budzetowych

Fundusz (I1+,-11I-I1V)




