URZAD MIASTA PIEKARY SLASKIE

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ:
Wydziat Komunikaciji

NR KARTY: KM.1611.74.2018

TYTUL KARTY / NAZWA PROCEDURY: WYDANIE WTORNIKA LEGITYMACJI INSTRUKTORA
NAUKI JAZDY

OGOLNY OPIS:
W celu uzyskania wtdrnika legitymaciji instruktora jazdy nalezy ztozy¢ stosowny wniosek.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1.
2.

3.

4.

Wypetniony formularz wniosku.

Oswiadczenie, ze odnaleziona legitymacja zostanie niezwtocznie zwrécona do urzedu, ktory
wydawat ww. dokument.

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pethomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opfaty.

Wyrazna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5.

SPOSOB DOSTARCZANIA DOKUMENTOW:

1.

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:

a. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP — opatrujgc
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

b. Przestaé pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c. Ziozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Wydziat Komunikacji — Prawa jazdy ul. Bytomska 84, pokdj nr 104 — | pietro. Numer telefonu:

(32) 77 61468 (32) 39 39 341. Godziny urzedowania poniedziatek 7:30 — 16:30, wtorek —

czwartek 7:30 - 15:00, pigtek 7:30 - 13:30.

Dokumenty do wglgdu nalezy przedstawié:

a. W sytuacji bezposredniego kontaktu z urzedem - przy sktadaniu wniosku.

b. W sytuacji korzystania ze skrzynki PeUP lub drogi pocztowej — dostarczy¢
bezposrednio do urzedu, jako uzupetnienie wczesniej przestanego wniosku lub
przesta¢ pocztg, a urzad po dokonaniu odpowiednich czynnosci dokumenty te odesle
na wskazany adres.

Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach nalezy

ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ pocztg tradycyjna.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie

pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW W URZEDZIE:
Wydziat Komunikacji — Prawa Jazdy ul. Bytomska 84, pokdj nr 104 — | pietro. Numer telefonu:
(32) 77 61 468 i (32) 39 39 341. Godziny urzedowania : poniedziatek 7:30 — 16:30, wtorek
— czwartek 7:30 - 15:00, pigtek 7:30 - 13:30.

OPLATY:

1.

Whiosek jest wolny od optat.

2. Opfata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub

prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.
Termin wniesienia opfaty: najpdzniej w dniu sktadania pethomocnictwa.
Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wlasciwego urzedu przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.
Woptata na konto bankowe: Urzad Miasta Piekary Slgskie PKO Bank Polski SA

Nr 08 1020 2313 0000 3802 0556 3566
Kasa Urzedu Miasta ul. Bytomska 84 pokdj nr 01 - parter Numer telefonu: (32) 39 39 318
Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 16:30, wtorek - czwartek 7:30 - 15:00, pigtek
7:30 — 13:30.



TERMINY | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Wydanie wtérnika nastepuje w terminie 7 dni.
2. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
a. Poprzez poczte tradycyjna.
b. Osobiscie w siedzibie urzedu.
Wydziat Komunikacji - Prawa Jazdy ul. Bytomska 84, pokdj nr 104 - | pietro. Numer telefonu:
(32) 77 61 468 i (32) 39 39 341 Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 16:30, wtorek —
czwartek 7:30 - 15:00, pigtek 7:30 - 13:30.
3. W przypadku odmowy w terminie 7 dni od ztozenia kompletnego wniosku wydawane jest
postanowienie o0 odmowie wydania wtdrnika legitymaciji.
4. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
a. Drogag elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.
b. Poprzez poczte tradycyjna.
c. Osobiscie w siedzibie urzedu.
5. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

INFORMACJE NA TEMAT PRZEBIEGU SPRAWY:
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac kontaktujgc sie osobiscie
z Wydziatem Komunikacji Urzedu Miasta Piekary Slgskie w godzinach jego pracy :
poniedziatek 7:30 — 16:30, wtorek — czwartek 7:30 - 15:00, pigtek 7:30 - 13:30, pokdj nr

104 — | pietro.
2. Informacje mozna uzyskaé réwniez telefonicznie. Numer telefonu: (32) 77 61 468
i (32) 39 39 341.
TRYB ODWOLAWCZY;

1. Zazalenie na postanowienie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
terminie 7 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to
rozstrzygniecie wydat. Zazalenie nalezy ztozyé na jeden z ponizszych sposobow:

a. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP — opatrujgc
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

b. Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

c. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

Urzad Miasta ul. Bytomska 84 Punkt Informowania Mieszkancow - parter. Numer telefonu:

(32) 77 61 4301 (32) 39 39 361 Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 17:00, wtorek —

czwartek 7:30 - 15:30, pigtek 7:30 - 14:00.

2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U z 2017 r. poz. 1481 z pdzn. zm.).

3. Whniesienie zazalenia jest wolne od optat.

SKARGI | WNIOSKI:
1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobéw:
a. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek dostepnego
w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.
b. Pisemnie poczta tradycyjna.
c. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
d. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
Skargi i wnioski przyjmuje Prezydent Miasta lub upowazniona osoba ul. Bytomska 84,
poniedziatek 13:00 — 17:00. Numer telefonu (32) 39 39 358.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 978
z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcoéw, optat oraz wzoréw dokumentow
stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz. U. z 2018 r.
poz. 661).



3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1044
z pézn. zm.).

FORMULARZE: Whniosek o wydanie wtérnika legitymaciji instruktora nauki jazdy.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego rozporzgdzenie o ochronie danych nr 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO), informuje iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Piekary Slgskie z
siedzibg przy ul. Bytomskiej 84, 41-940 Piekary Slaskie, tel. +48 (32) 39-39-411 (sekretariat);
e-mail: um@piekary.pl, bip.piekary.pl;

2. Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach
ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail: dane.osobowe@piekary.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany powyze;.

3. Pani/Pana dane bedag przetwarzane w nastepujgcych celach i zgodnie z nastepujgcymi
podstawami prawnymi:

- prowadzenie ewidencji instruktoréw nauki jazdy i wykladowcow — zgodnie z rozdziatem 6
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
978 z pdzn. zm.), na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

- prowadzenie nadzoru nad instruktorem i wyktadowcg — zgodnie z rozdziatem 8 ustawy z
dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 978 z
pdzn. zm.), na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

- zasilanie centralnej ewidencji kierowcow — zgodnie z art. 138b ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 978 z pdzn. zm.), na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane podmiotom i osobom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi, w celu przekazania korespondenciji
papierowej oraz podmiotom przetwarzajgcym:

- Polskiej Wytwérni Papieréw Wartosciowych SA z siedziba przy ul. Sanguszki 1, 00-222
Warszawa, ktérej powierzono dane w celu prowadzenia elektronicznego zbioru instruktorow i
wyktadowcow;

- Asseco Data Systems S.A. z siedzibg przy ul. Podolskiej 21, 81-321 Gdynia, ktérej
powierzono dana w zwigzku z asystg techniczna zintegrowanego systemu wspomagania
zarzgdzania miastem w Urzedzie Miasta Piekary Slaskie;

- LTC Sp. z o0.0. z siedzibg przy ul. Pabianickiej159/161, 91-490 t6dz, ktérej powierzono
dane w zwigzku z asysta techniczng elektronicznego systemu obiegu dokumentow w
Urzedzie Miasta Piekary Slgskie.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawnione kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat od dnia skreslenia z
ewidencji. Okres ten moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiane przepisow prawa.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego witasciwego ds.
ochrony danych osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna
Pani/Pan, iz przepisy RODO zostaty naruszone.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym zatatwienia
sprawy zwigzanej z uprawnieniami do kierowania pojazdami. Jest Pani/Pan zobowigzanaly
do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
zatatwienia wnioskowanej sprawy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO;



mailto:dane.osobowe@piekary.pl

