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Zarzadzenie Nr 0Ro.0050."'2-§';.[.1r.2018
Prezydenta Miasta Piekary $laskie

z dnia 4%, maja 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr OR0.0050.86,2015 Prezydenta Miasta Piekary Slaskie z dnia
26 lutego 2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Piekary Slaskie z pozn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1875 z péZn. zm.) oraz art. 92 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1868 z pbzn. zm.)

zarzadzam:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piekary Slaskie, wprowadzonym Zarzgdzeniem
Nr OR0.0050.86.2015 Prezydenta Miasta Piekary Slgskie z dnia 26 lutego 2015 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Piekary Slaskie z pdzn. zm., wprowadza

sie nastepujace zmiany:

1) § 12 otrzymuje brzmienie

»§ 12
W skiad Urzedu wchodza: symbol
1. Wydzial Edukaciji EK
2. Wydzial Finansowo - Budzetowy FB
Referat Finansowy FBf
Referat Budzetu i Planowania FBb
3. Wydzial Finansowo - Podatkowy FP
Referat Podatkowy FPp
Referat Windykacji FPw
4. Wydziat Gospodarki Przestrzennej GP
Referat Budownictwa i Planowania Przestrzennego GPb
Referat Obrotu Nieruchomosciami GPn
Referat Postepowar Administracyjnych i Regulacji Prawnych GPa
Miejski Konserwator Zabytkow GPk
§. Wydzial Inwestycji i Gospodarki Komunalnsgj IG
Referat Inwestycji | Remontéw IGi
Referat Drég Publicznych IGd
Referat Gospodarki Komunainej IGk
Zespét Koordynacji Administracyjnej IGa
6. Wydzial Komunikacji KM
7. Kancelaria Prezydenta Miasta ' KP
Sekretariat Prezydenta Miasta KPs
Zespot Prasowy KPr
Zespdt Promociji | Wspélpracy z Zagranicg KPz
8. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Odpadami 0s
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 0Ss
Referat Odpadow OSo
Geolog Powiatowy 0Sg
9. Wydziat Organizacyjny OR
Referat Organizacyjny ORo
Referat Gospodarczy ORg
Kancelaria Ogéina ORk
Archiwum Zaktadowe ORa
10. Wydzial Polityki Gospodarczej PG
Zespot Ohstugi Inwestora PGo

Zespdt Funduszy Europejskich PGf



Referat Dziatainosci Gospodarczej PGd

11. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego ZK
Referat Bezpieczenstwa i Ochrony Ludnosci ZKb
Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysoweqgo ZKe
Referat Spraw Obronnych i Ochrony Informaciji Niejawnych ZKo

12. Osrodek Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej GK

13. Straz Miejska SM

14. Urzad Stanu Cywilnego usc

15, Biuro Ewidenciji Ludnosci i Dowodéw Osobistych BED

16. Biuro Gospodarki Mieszkaniowej BGM

17. Biurc Informatyki BIN

18. Biuro Kadr i Plac BKP

19. Biuro Kontroli BKO

21. Biuro Rady Miasta BRM

22. Biuro Zamdwien Publicznych BZP

23. Biuro Zdrowia i Spraw Spolecznych BZS

24. Biuro Prawne BPW

25. Inspektor Ochrony Danych oD

26. Audytor Wewngtrzny AUD

27. Miejski Rzecznik Konsumentow MRK

28. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Pion Ochrony POt

29. Petnomocnik ds. Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi POP

30. Stanowisko ds. Bezpieczeristwa i Higieny Pracy BHP”,

2) 1) w § 14 w Referacie Budzetu i Planowania dodaje sig kolejny punkt brzmieniu: ,prowadzenie
rejestru upowaznien Skarbnika”.

3) w § 21 Referat Organizacyjny otrzymuje brzmienie”

»Referat Organizacyjny

11.

12.
13.

14,
15.
. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej, w tym prowadzenie

17.
18.

18.
20.
21
22,

23.

sporzgdzanie projektow schematdw struktury organizacyjnej Urzedu,

prowadzenie dekumentdw zwigzanych ze stanem prawnym jednostek organizacyjnych Miasta
(statuty, regulaminy),

koordynowanie spraw zwigzanych z udzialem Miasta w zwigzkach i porozumieniach,
prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw,

prowadzenie rejestru przyjed stron,

prowadzenie rejestru listbw mieszkaricow,

prowadzenie rejestru zarzadzes Prezydenta,

prowadzenie rejestru decyzji i polecen stuzbowych,

prowadzenie rejestru uchwat Rady, oraz spraw zwigzanych z przekazywaniem projektow
uchwal oraz uchwat do wlasciwych jednostek organizacyjnych,

. koordynowanie spraw oraz czuwanie nad terminowym udzieleniem odpowiedzi na wnioski

i interpelacje Radnych,

prowadzenie rejestru upowaznied i peinomochictw udziglanych przez Prezydenta,
pracownikom Urzedu i kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych,

prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli zewnetrznych i wewnetrznych, w tym rejestru
kontroli,

obstuga kontroli zewnetrznych,

nadzor nad realizacjg wnioskdw pokontrolnych,

rejestru decyzji odmawiajgcych udzielenia informaci,

udostepnianie dokumentacji do prac naukowych,

prowadzenie dokumentacji zwiazane] ze wspdldziataniem z jednostkami zewnetrznymi
i komérkami Urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z rzeczami znalezionymi,

prowadzenie spraw zwigzanych ze stuzba przygotowawcza,

przygotowywanie materialéw zwigzanych z koordynowaniem stuzb, inspekcji i strazy,
prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem herby i hejnatu Miasta przez osoby fizyczne
i prawne,

wspdtpraca z instytucjami i organizacjami,



24, przekazywanie uchwal do organdw nadzoru i aktéw prawnych wymagajacych publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego,
25, prowadzenie dokumentacji wspoéldziatania z organami scigania,
26. prowadzenie dokumentacji zwigzane| 2 odwiadczeniami majatkowymi,
27. prowadzenie dokumentacii i korespondencji z Gtéwnym Urzedem Statystycznym,
28, nadzor merytoryczny nad Powiatowym Urzedem Pracy,
29. prowadzenie zbioru aktdw prawa miejscowedo.
30. prowadzenie spraw z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej,
31. prowadzenie spraw zwigzanych z petycjami,
32. prowadzenie rejestru czynnoéci przetwarzania,
33. prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora,
34. rozpatrywanie wnioskdw:
- b sprostowanie danych,
- 0 usunigcie danych,
- 0 ograniczenie przetwarzania,
- 0 przeniesienie danych,
- 0 wyrazenie sprzeciwuy’.

w § 21 w zadaniach Archiwum Zakladowego dodaje sie pkt 7 w brzmieniu: ,prowadzenie jednolitego
rzeczowego wykazu akt i rozszerzen dotyczacych tego dokumentu”.

4) § 24 otrzymuje brzmienie:
»§ 24

Osrodek Dokumentacji Geodezyjno — Kartograficznej

1.

NG AN

= D

11.

12.

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
a) prowadzenie dia obszaru powiatu:

— ewidencji gruntdw i budynkdw, w tym bazy danych ewidengji gruntéw i budynkow
wprowadzonej w systemie teleinformatycznym,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu prowadzonej w systemie teleinformatycznym, zwanej dalej

.powiatowg bazg GESUT",

— gleboznawczej klasyfikacji gruntdw,

b} tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych dotyczacych:

— rejestru cen i wartoéci nieruchomoéei,

— szczegOtowych osndw geodezyjnych,

— obiektow topograficznych o szczegotowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowar kartograficznych w skaiach 1:500-1:5000 prowadzonych w systemach
teleinformatycznych,

c) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach: 1:500,
1:100Q, 1:2000, 1:5000 dotyczacych mapy ewidencyjnej oraz mapy zasadniczej,

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

zaktadanie osndéw szczegdtowych,

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map

i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci,

ochrona znakdéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

weryfikacja opracowart geodezyjnych przyjmowanych do powiatowego zasobu geodezyjnego,

prowadzenie postgpowan w sprawach podziatéw i rozgraniczenia nieruchomosci,

ustalanie numerow porzadkowych oraz zakiadanie i prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic

i adresow,

nazewnictwo placéw i ulic,

. nadzdr nad projektem ,Budowa Centrum Informacji Przestrzennej wspomagajgcego zarzgdzanie

miastem Piekary Slgskie”,

monitorowanie aktualnego stanu mienia komunalnego oraz $rodkow trwatych w celu prawidiowej
achrony poprzez ubezpieczenie catosci majatku Gminy Piekary Slaskie,

prowadzenie spraw zwigzanych z kompleksowym ubezpieczeniem majatku oraz odpowiedzialnoscia
deliktowa Gminy craz jednostek organizacyjnych”.



5) § 36 otrzymuje brzmienie:
»§ 36

Inspektor Ochrony Danych

1. informowanie Administratora Danych Osobowych (ADO) oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy (RODO) oraz innych przepiséw
prawa krajowego i miedzynarodowego,

2. monitorowanie przestrzegania Ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
oraz innych przepiséw prawa krajowego i miedzynarodowego oraz zapiséw Polityki
Bezpieczeristwa Informacji (PBI) w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dziatania zwiekszajgce
Swiadomos¢, szkolenia personelu oraz powigzane z tym audyty,

3. udzielanie na zgdanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

4. wspolpraca z organem nadzorczym — Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

5. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych,

6. koordynowanie procesu reagowania na incydenty w zakresie bezpieczeristwa oraz w usuwania ich
skutkéw,

7. wypetinianie obowiazk6éw wynikajacych z regulacji wewnetrznych, w tym PBI i polityk
szczegolowych,

8. wspolpraca z pozostatymi osobami petnigcymi funkcje w ramach Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) oraz komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
zwigzanym z bezpieczeristwem informacji,

9. inicjowanie | podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia SZBI, w tym proponuje ADO
zmiany aktualizacyjne dokumentacji przetwarzania danych osobowych”.

6) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodne z trescia zalacznika do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

§3

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

trzymuja:

1. Komérki organizacyjne - wszystkie
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Zastgpca

" | Prezydenta Miasta

Wydzial Edukacji

Prezydent Miasta

Zalacznik nr 1 de Regulaminu Qrganizacyinego

Sekretarz Miasta

Wydzial Gospodarki
Przestrzennegj
- Referat Budownictwa
i Planowania Przestrzennego
- Referat Obrotu
Nieruchomosciami
- Referat Postepowan
Administracyjnych | Regulagji
Prawnych
- Miejski Konserwator Zabytkow

Kancelaria
Prezydenta Miasta
- Sekretariat Prezydenta Miasta
- Zespdt Prasowy
- Zespot Promodji | Wspotpracy
z Zagranicy

Wydziat Inwestyciji
i Gospodarki Komunalnej

- Referat Inwestycji | Remontow
- Referat Drog Publicznych

|| - Referat Gospedarki

Komunalnej
- Zespdt Koordynacji
Administracyjne;

Wydziat Ochrony
Srodowiska, Rolnictwa
i Gospodarki Odpadami

| _| - Referat Ochrony Srodowiska

i Roinictwa
- Referat Qdpadéw
- Geolog Powiatowy

Wydziat
Polityki Gospodarczej
- Zespdt Obsiugi Inwestora
- Zespdt Funduszy Europejskich
- Referat Dziatalnosci
Gospodarczej

]

Biuro Gospodarki
Mieszkaniowe;j

Biurc Informatyki

Wydzial
Zarzadzania Kryzysowego
- Referat Bezpieczeristwa

i Ochreny Ludnoéc

- Miejskie Centrum Zarzadzania | |

Kryzysowego
- Referat Spraw Obronnych
i Gehrony Informacii Niejawnych

Urzad Stanu Cywilnego

Straz Miejska

Biuro Kadri Plac

Biuro Rady Miasta

Biuro Prawne

Inspektor Ochrony
Danych

Audytor Wewnetrzny

Miejski Rzecznik
Konsumentow

Peinomocnik ds.
Qchrony Informacji
Niejawnych
i Pion Ochrony

Petnomocnik ds.
Wspdlpracy z
Organizacjami
Pozarzadowymi

Stanowisko ds. BHP

Qsrodek Dokumentaciji
Geodezyjno-
Kartograficznej

Wydzial Komunikacji

Wydziat Organizacyjny
- Referat Organizacyjny
- Referat Gospodarczy
- Kancelaria Ogélna
- Archiwum Zakladowe

Biuro Ewidencji Ludnosci
i Dowoddw Osobistych

Biuro Zdrowia
i Spraw Spotecznych

Biuro Kantroli

Biuro Zaméwien
Publicznych

Skarbnik Miasta

Wydziat
Finansowo-Budzetowy

- Referat Finansowy
- Referat Budzetu i Planowania

Wydziat
Finansowo-Podatkowy

- Referat Podatkowy
- Referat Windykagji




