Zarzadzenie nr OR.0151-85/06
Prezydenta Miasta Piekary Slaskie

z dnia 15 marca 2006 r.

W sprawie: procedury przygotowywania projektow oraz wnioskéw o dofinansowanie projektow

z funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 01. 142.

1591 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

81

Wprowadzi¢ w Urzedzie Miasta Piekary Slaskie oraz Jednostkach Organizacyjnych "Procedure
przygotowywania projektéw oraz wnioskéw o dofinansowanie proj ektéw z funduszy zewnetrznych” ,

stanowiagcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Biura Rozwoju i Funduszy Europejskich Urzedu

Miasta Piekary Slaskie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Nr OR.0151-85/06 z dnia 15 marca 2006 r.

Procedura przygotowywania projektéw oraz wnioskéw o dofinansowanie projektéw z funduszy
zewnetrznych

1. Inicjatywa:

1.1. Wydziat / jednostka organizacyjna.

1.1.1. Propozycja (wydziatu / jednostki organizacyjnej) dot. przygotowania projektu do
wspoitfinansowania z funduszy zewnetrznych.

1.1.2. Zapytanie (wydziatu / jednostki organizacyjnej) o mozliwosé dofinansowania
przedstawionego projektu (okreslonych zadan).

1.1.3. Poinformowanie (przez wydziat/jednostke organizacyjng) Biura Rozwoju i Funduszy
Europejskich o mozliwosci dofinansowania z funduszy zewnetrznych przedstawionego
projektu.

1.2. Biuro Rozwoju i Funduszy Europejskich.

1.2.1 Przekazanie informacji do wydziatu/jednostki organizacyjnej o istniejgcych

mozliwosciach zrealizowania okre$lonych zadan przy pomocy $rodkéw finansowych z
funduszy zewnetrznych.

2. Przygotowanie projektu:

Wydziat / jednostka organizacyjna i Biuro Rozwoju i Funduszy Europejskich.

2.1. Opracowanie koncepcji projektu przez wydziat/jednostke, samodzielnie lub przy
pomocy Biura Rozwoju i Funduszy Europejskich.

2.2. Okreslenie osoby odpowiedzialnej za projekt w wydziale/jednostce organizacyjne;j.

2.3. Przedstawienie projektu Prezydentowi Miasta.

2.4. Akceptacja projektu.

3. Opracowanie wniosku:

Wydziat / jednostka organizacyjna i Biuro Rozwoju i Funduszy Europejskich.

3.1 Opracowanie przez wydziat / jednostke oraz Biuro Rozwoju i Funduszy Europejskich,
whniosku o dofinansowanie projektu, ze wskazaniem zrddta pokrycia wktadu wtasnego
whioskodawcy.

3.2. Wskazanie we wniosku osoby odpowiedzialnej za projekt w ramach wydziatu /
jednostki organizacyjne;j.

3.3. Uzyskanie niezbednej dokumentacji z wydziatu / jednostki.

3.4. Udzielenie kontrasygnaty przez Skarbnika Miasta.

3.5. Zatwierdzenie wniosku przez Prezydenta Miasta ( kierownika jednostki

organizacyjnej).

4, Realizacja projektu:

4.1. Wydziat / jednostka organizacyjna:

4.1.1. Sporzadzanie okresowych i koncowych sprawozdan z realizacji projektu.

4.1.2. Sporzadzanie wnioskdw o ptatnosc.

4.1.3. Udziat w biezacych szkoleniach i spotkaniach, zwigzanych z realizacjq projektu.
4.1.4. Prowadzenie korespondencji i dokumentacji w zakresie realizacji projektu.
4.1.5. Promaocja projektu przy wspétpracy z Biurem Promocji i Informacji.

4.1.6. Odpowiedzialno$¢ wydziatu / jednostki organizacyjnej za realizacje projektu.

4.2. Biuro Rozwoju i Funduszy Europejskich:

4.2.1. Doradztwo i pomoc w zakresie realizacji projektu.

4.2.2. Przyjmowanie kopii okresowych i korncowych sprawozdan z realizacji projektu.
4.2.3. Koordynacja realizacji projektu.






